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TASKalfa 5501i

E-Mail operation

@ Press the [Home] key.

@ Press [Send].

© Place the originals on the platen orin
the document processor.

@ Enter the destination address.

From the address book:

Press [Address Book]. Press the checkbox
to select the desired destination from the
list. Press [Search (Name)] to find the
destination. Enter the name you search
for. Confirm with [OK].

You may choose multiple destinations.

Enter an e-mail address:

Press [E-mail Addr Entry] and [E-mail
Address]. Enter the E-Mail address on the
touch screen. After that press [OK].

If you want to send the e-mail to several
destinations, go back to step 4.

@ To send the e-mail press the [Start] key.

@ Press the [Home] key.

@ Press [Send].

@ Press [Color/Image Quality].
@ Press [Color Selection].

@® Choose the Color to be used.
@ Confirm with [OK].

@ Press the [Home] key.

@ Press [Send].

©® Press [Quick Setup].

Choose an item to be changed. After
changing confirm with [OK].

To enter a file name press [Advanced
Setup]. Press [File Name Entry] and
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Use [Auto Color] to automatically produce color originals
in full color and black & white originals in black & white.
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change the name. Confirm with [OK].
@ Press [Destination] to return.
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Fax operation

Sending a fax

<&

Canceling

fax job
Check

transmission
result

&y

@ Press the [Home] key.
@ Press [FAX].

© Place the originals on the platen or in
the document processor.

O Enter the destination address.

Enter the destination:

Enter the fax number with the numeric

keys. After that press [OK].

From the address book:

Press [Address Book]. Press the checkbox

to select the desired destination from

the list. Press [Search (Name)] to find the

destination. Enter the name you search

for. Confirm with [OK].

You may choose multiple destinations.

If you want to send the fax to several

destinations, go back to step 4.

©® To send the fax press the [Start] key.

@ Press the [Status/Job Cancel] key.
@ Press [Sending Jobs].

©® Choose the job to be canceled and
press [Cancel].

@ Confirm with [Yes].
Communication is canceled.

@ Press the [Status/lob Cancel] key.
@ Press [Sending Jobs].

@ Press [Log].

@ Under Job Type, select [FAX].

@ Select a job to be checked.

0O Press [Detail].

The details are displayed.

For more details refer to the Operation
Guide on the co-packed DVD.
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Print operation

Private printing Note: To activate the private printing g
from the PC, select the [Job] tab in the e
printer driver, select [Job storage (e-MPS)] ;*—"—-——
checkbox, and then select [Private print] P
from [Type] list. ﬂ;::*

Remove the checkmark from [Prompt for -
access code], and enter 4 digits number E

in [Specify access code].
The section [Job name] allows you to

. . [
type in your name directly. e = T
@ Press the [Home] key. SR ] el

@ Press [Job Box].

© Select the creator of the private print

job.

@ Select the document to be printed
from the list.

@ Press [Print]. Type in the access code
with the numeric keys.

@ Press [Start Print] to start printing.
Note: By pressing [Delete] jobs can be

canceled.
| 02/02/2013 09:45 30 MB
| 02/02/2013 09:50 | 36 MB
| 02/02/2013 09:55 21 MB
| 02002/201310:00 | 30 MB
Cancel @ Press the [Status/Job Cancel] key.
print job @ Press [Printing Jobs].
© Choose the job to be canceled and |
000002 | 10/10 09:15 doc20081010091510 AAAAA Waiting
press [Ca ncel]. 000003 | 10120 00:20 | & | doc20081010092015 | eoBEB Waiting n
@ Confirm with [Yes]. : :
Job is canceled. |§:=f§£ls J Cancel I iy I Move Up I|Detau I




Copy operation

Preparation @ Press the [Home] key. G =—
w @ Press [Copy]. - y T
e ©® Place the originals on the platen orin [
ﬁ% the document processor. = I
/ @ Choose [Paper Selection], [Duplex] : e
[Zoom], [Combine], [Density] or ;’
[Staple/Punch] (optional) in the sub )

menu from the main screen.
@ Confirm all settings with [OK].

O Enter the number of copies with the
numeric keys.

@ Press the [Start] key.

He|p A [Help] key is provided on this machine’s operation panel. If you are unsure of
e how to operate the machine, would like more information on its functions or are

having problems getting the machine to work properly, press the [Help] key to
view a detailed explanation on the touch panel.

For more details refer to the Operation Guide on the co-packed DVD.
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TASKalfa 5501i
Uso del e-mail

TASKalfa 3501i /| TASKalfa 4501i

Envio

Configuracion
de escaneo

Configuracion
adicional

<&

<&

@ Pulse la tecla [Inicio].
@ Pulse [Enviar].

©® Coloque los originales en el cristal de
exposicion o en el alimentador de
documentos.

@ Introduzca la direccién de destino.

Desde la libreta de direcciones:
Pulse [Libr. direc.]. Marque la casilla para

seleccionar el destino deseado de la lista.

Pulse [Buscar (Nombre)] para buscar el
destino. Introduzca el nombre que desea
buscar.

Confirme la configuracién con [Aceptar].
Puede elegir varios destinos.

Introducciéon de una direccion de e-

mail:

Pulse [E-mail Ingreso dir] y [Direccién de

E-mail]. Introduzca la direccién de e-mail

en la pantalla digital. A continuacién,

pulse [Aceptar].

Si desea enviar el e-mail a varios destinos,

vuelva al paso 4.

@ Para enviar el e-mail, pulse la tecla
[Inicio].

@ Pulse la tecla [Inicio].

@ Pulse [Enviar].

@ Pulse [Color/Calidad de imagen].

@ Pulse [Seleccidn de colores].

@ Seleccione el color que desea usar.

@ Confirme la configuracion con
[Aceptar].

@ Pulse la tecla [Inicio].

@ Pulse [Enviar].

© Pulse [Config. rapidal.

Seleccione el elemento que desea
cambiar. Después de cambiarlo, confirme
la configuracién con [Aceptar].

Para introducir un nombre de archivo,
pulse [Avanzado Configuracién]. Pulse
[Ingreso de nom. archivo] y cambie el
nombre. Confirme la configuracién con
[Aceptar].

@ Pulse [Destino] para volver.
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Uso del fax

©® Coloque los originales en el cristal de
exposicion o en el alimentador de
documentos.

EnViO de o Pulse la tecla [Inicio]. IECEJ Preparado para usar el fax.
un fax @ @ Pulse [FAX].
L=

(o [ oresn ] cooera | oo | enva | elnar ) —omorne
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Destino

E‘

@ Introduzca la direccién de destino.

Introduccion del destino:
Introduzca el nidmero de fax con las

teclas numéricas. A continuacion, pulse e T U] cusenr [iamiee =]

Aceptar]. Qoo 3

[ p ] 30001 W AOFFICE 1234567890 ~ e

Desde la libreta de direcciones: e 3 comer =

Pulse [Libr. direc.]. Marque la casilla de gw‘“ © _oorree e
.. .. . . 0005 § EOFFICE 1234568860 e

verificacion para seleccionar el destino T T T

deseado de la lista. Pulse [Buscar |

(Nombre)] para buscar el destino.

Introduzca el nombre que desea buscar.
Confirme la configuracién con [Aceptar].
Puede elegir varios destinos.

Si desea enviar el fax a varios destinos,
vuelva al paso 4.

@ Para enviar el fax, pulse la tecla

[Inicio].
Cancelacion @ Pulse la tecla [Est./Canc. Trab)].
de un trabajo @ Prulse [Enviando trabajos].
de fax @ Seleccione el trabajo que desea
cancelar y pulse [Cancelar].
@ Confirme la configuracién con [Si].
La comunicacién se cancela. W—,m—l
Comprobacion @ Pulse la tecla [Est./Canc. Trab]. B ——
del rgSUIta.d.Q @ Pulse [Enviando trabajos]. [ owti Tl_,__L
de transmision © Pulse [Registrar]. ]
@ En Tipo tbjo., seleccione [FAX].
@ Seleccione el trabajo que desea B s | ;
comprobar. —-'—__f"”'_l
@ Pulse [Detalle]. —

Se muestran los detalles.

Nro. de trabajo: f
Detalle
000080 Completo.

Tipo de trabajo: Destino:

Enviando trabajo - E-mail 1

Nombre de usuario:

Userl

Nombre trabaoj

d0c20070404115151

Hora aceptada: Hora de término:

08:08:08 09:09:09 2
Para obtener mas informacién, consulte

el guia de uso disponible en el DVD
proporcionado.

\ N



Uso de la impresion

Impresi()n Nota: Para activar la impresién privada

privada desde el PC, seleccione la ficha [Trabajo]
en el controlador de impresora, active la
casilla [Almacenamiento de trabajos (e-
MPS)] y después seleccione [Impresion
privada] en la lista [Tipo].
Quite la marca de verificaciéon de
Solicitar c6digo de acceso y escriba el
coédigo de acceso con las teclas

. =
numericas. ] (R — i e ]
£ KJOCERD (Lo | cmnm |

La seccién [Nombre del trabajo] le
permite escribir directamente su

nomore.

@ Pulse la tecla [Inicio].
@ Pulse [Buzon de trabajo].

Impresion privadaltrabajo almacenado

© Seleccione el usuario que ha creado
el trabajo de impresién privada.
O Seleccione el documento que desea

imprimir de la lista.

@ Pulse [Imprimir]. Escriba el c6digo de
acceso con las teclas numéricas.

@ Pulse [Inic impr] para iniciar la

Nombre de archivo 4 Fechay hora

impresion.
e .. L-Il @ 2Archivo | 020220130945 | 30 we
Nota: Si se pulsa [Eliminar] se pueden e [oammzossumso [ oo
cancelar IOS trabajOS. Dliwcmvo | 0202120130955 | 21 M8
[_J| @sacnivo | 020220131000 | 30 MB
Imprimir I I[Eliminar
Cancelacion @ Pulse la tecla [Est./Canc. Trab).
de un tl'aba]O 9 Pulse [|mprimiend0 terS] Tipo tbo. | Todos ¥

de Impresion © Seleccione el trabajo que desea

Cca ncela r y pU Ise [Ca ncela r] . 0003 | 10/1009:20 ¥ ' doc20081010002015 BBBBB

Esperan.

Esperan. u

@ Confirme la configuracién con [Si].

El trabajo se cancela. e | |
B




Preparativos

Ayuda

—_
—_—

Uso de la copia

@ Pulse la tecla [Inicio].

@ Pulse [Copial.

©® Coloque los originales en el cristal de
exposicion o en el alimentador de
documentos.

O Elija [Seleccion de papel], [Daplex],
[Zoom], [Combinar], [Densidad] o
[Grapa/perf.] (opcional) en el
submenu de la pantalla principal.

©® Confirme la configuracién con
[Aceptar].

@ Introduzca el nimero de copias con
las teclas numéricas.

@ Pulse la tecla [Inicio] de color verde.

Listo para copiar.

"~ |[200% | Normai 0

Wm@
1 cara Desactivado | Desactivado L
»1 cara

e Combinar | | yGrapaiert

—_—

|.Acc rap. 1 I

La tecla [Ayuda] esta disponible en el panel de control de esta maquina. Si no esta
seguro de como usar la maquina, desea obtener mas informacién sobre sus

funciones o tiene problemas para que la maquina funcione correctamente, pulse
la tecla [Ayuda] para ver una explicacién detallada del panel digital.

Para obtener mas informacién, consulte el guia de uso disponible en el DVD

proporcionado.



QUICKGUIde TASKalfa 3501i /| TASKalfa 4501

TASKalfa 5501i
E-Mail versenden

Sendung
ausfiihren

Scanart
wahlen

Weitere
Einstellungen

<&

<&

&

o Driicken Sie die Taste [Startseite]. ﬂ Sendebereit. 0
@ Driicken Sie die Taste [Senden]. =
@ Legen Sie die Vorlage auf das B
Vorlagenglas oder in den T oremes
Vorlageneinzug. Aufgelegt | Direkt lKCHL wahl || Detail/Bearb. |  Loschen || _Neuaufruf !BE:‘X-N:
2 0001 | @ 0002 0003 g 0004 & 0005 §| Nr.
@ Wiéhlen Sie den E-Mailempfanger aus. |‘“ == (o |
[B 0006 '@ o007 (@ ooos & 0009 J|® 0010 | | oo |
Aus dem Adressbuch: G I _I R |

Tippen Sie auf [Adressbuch]. Aktivieren
Sie den Kontrollkasten links, um ein Ziel

aus der Liste zu wahlen. Tippen Sie auf l—l“ 2y e = i
[Suchen (Name)], um ein Ziel zu suchen. o
Geben Sie den zu suchenden Namen ein. _ : ==
Bestatigen Sie mit [OK]. Clooos & o T
Wiederholen Sie die Schritte zum Senden |l # cow =

e oz § o J s fmo Jpars| rov fuxvzf os |

:@E—Maﬂ Iaordnev Ia:Ax |ﬁirFAx 3 *Gmppe I

Eingabe einer E-Mail Adresse:
Tippen Sie auf [E-Mail Adresseing.] und [E-

an mehrere Empfanger.

Mail Adresse]. Geben Sie die E-Mail 2] Scndebereit.
Adresse uber die angezeigte Tastatur ein.

Bestatigen Sie mit [OK]. faesse |

Zum Senden an mehrere Empfanger,

gehen Sie zu Schritt 4. i

[E-mail Adresse] driicken und dann die Adresse
ber den Tastaturbildschirm eingeben

@ Driicken Sie zum Versenden der E-Mail
die Taste [Start].

[ in Adressbuch hinein__ | [ Nachst. Ziel

@ Driicken Sie die Taste [Startseite]. (] Sendebereit e

@ Driicken Sie die Taste [Senden]. =

® Tippen Sie auf [Farbe/Bildqualitat]. B o | ss2asmas5a20 "

@ Tippen Sie auf [Farb Auswabhl]. = L .
‘Aulge\eqll Direkt IKellenwahII Detail/Bearb. Loschen Neuaufruf —

@® Wihlen Sie die geeignete Scanart aus.
@ Bestatigen Sie mit [OK].

|B o001 | &  oooz |[@&  ooos /@  ooos /@&  ooos
AAA

BBB ccec DDD -EEE 2 i-FAX
l . B Adr-Eingabe

=  ooos @ ooo7 ||  ooos |[@ oooo | & o010 || w0

FFF GGG HHH " | 33 B Depsean
| | — =

m Scanfarbe auswahien.
[Auto. Farbe] wahlen, um automatisch farbige Originale in
mehrfarbig und SIW-Originale in schwarz/weif zu erzeugen

35 35

8 =)

Auto. Farbe Auto. Farbe
(Farbe/Grau) | (Farbe&S/w)

Graustufen Schwarz/weil}

Schnellwah! L Abbrechen

@ Driicken Sie die Taste [Startseite].
@ Driicken Sie die Taste [Senden].

©® Tippen Sie auf [Basis]. = & o |
Offnen und andern Sie eine Einstellung i :m” -

Ihrer Wahl. Bestatigen Sie mit [OK]. E

Zur Eingabe eines Dateinamens tippen

Sie auf [Erweiterte Einstellung]. Tippen e [ [

Sie auf [Dateinamen Eingabe] und dndern

Sie den Dateinamen. Bestatigen Sie mit

[OK].

@ Tippen Sie auf [Ziel], um zum
Hauptmenu zuriickzukehren.




Fax senden

<&

Sendung

I6schen
Sendeergebnis

priifen

&y

@ Driicken Sie die Taste [Startseite].

@ Driicken Sie die Taste [FAX].

© Legen Sie die Vorlage auf das
Vorlagenglas oder in den
Vorlageneinzug.

@ Wahlen Sie den Faxempfanger aus.

Eingabe einer Faxnummer:

Geben Sie die Faxnummer lber die

Zifferntasten ein. Driicken Sie dann auf

[OK].

Aus dem Adressbuch:

Tippen Sie auf [Adressbuch]. Aktivieren

Sie den Kontrollkasten links, um ein Ziel

aus der Liste zu wahlen. Tippen Sie auf

[Suchen (Name)], um ein Ziel zu suchen.

Geben Sie den zu suchenden Namen ein.

Bestdtigen Sie mit [OK].

Wiederholen Sie die Schritte zum Senden

an mehrere Empfanger.

Zum Senden an mehrere Empfanger,

gehen Sie zu Schritt 4.

@ Driicken Sie zum Versenden des Fax
die Taste [Start].

@ Driicken Sie die Taste [Status/
Druckabbr.].

@ Tippen Sie auf [Sendeauftrage].

© Wihlen Sie die Sendung aus, die
abgebrochen werden soll, indem Sie
die Sendung antippen. Tippen Sie auf
[Abbrechen].

@ Bestatigen Sie mit [Ja].

Die Sendung wird abgebrochen.

@ Driicken Sie die Taste [Status/
Druckabbr.].

@ Tippen Sie auf [Sendeauftrage].

© Tippen Sie auf [Protokoll].

@ Unter Auftragstyp, wahlen Sie [FAX].

©® Wihlen Sie die Sendung aus, die
geprift werden soll, indem Sie die
Sendung antippen.

O Tippen Sie auf [Detail].

Die Details zur Sendung werden

angezeigt.

Mehr Informationen in der
Bedienungsanleitung der beigepackten
DVD.
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Auftragstyp Alle

Benut

£-Mail
| ——=
£ Ordner

& Anwendung
— W Weiter

Job-Nr.: e
Detail
000080 Fertig.

Auftragstyp: Ziel
Sendeauftrag - E-Mail 1

Benuizemame:

Auftragsname:

d0c20070404115151

Annahmezeit: Endzeit:

eSS

08:08:08 09:09:09




Drucken

Privater Druck

Druckauftrag
loschen

Hinweis: Um den privaten Druck vom PC
zu aktivieren, wahlen Sie die Karteikarte
[Auftrag] im Druckertreiber, aktivieren
das Kontrollkastchen [Auftragsspeicher
(e-MPS]) und wahlen dann [Privater
Druck] aus der Liste [Typ].

Loschen Sie den Haken in der Anzeige
des Zugangscodes und geben Sie den
Zugangscode mit den Zifferntasten ein.
Im Feld [Auftragsname] kénnen Sie auch
direkt Ihren Benutzernamen eintragen.

@ Driicken Sie die Taste [Startseite].

@ Tippen Sie auf [Auftragsbox].

© Wahlen Sie den Benutzer des privaten
Drucks aus.

@ Wihlen Sie das zu druckende
Dokument aus der Liste aus.

@ Tippen Sie auf [Drucken]. Geben Sie
den Zugangscode lber die
Zifferntasten ein.

O Tippen Sie auf [Druck starten], um
den Ausdruck zu starten.

Hinweis: Durch Tippen auf [Loschen]

kann der Auftrag geloscht werden.

@ Driicken Sie die Taste [Status/Druckabbr.].

@ Tippen Sie auf [Druckauftrage].

© Wihlen Sie den zu l6schenden
Druckauftrag aus und tippen Sie auf
[Abbrechen].

@ Bestitigen Sie mit [Ja].
Der Druckauftrag wird geldscht.

£ KUDCERA

{E Auftragsbox.

& Datum/zeit 2 GroRe

| 0202120130945 | 30 MB

| 0200212013 0950 |

| 020220130055 |

| 2/021201310:00 |

& Schiieen

101009:20 7 | doc20081010092015

Alle Drucke Abbrechen
anhalten




Kopieren

Kopie @ Driicken Sie die Taste [Startseite].
vorbereiten w @ Driicken Sie die Taste [Kopieren].

@ Legen Sie die Vorlage auf das =]
Vorlagenglas oder in den Vorlageneinzug. L

@ Wihlen Sie [Papier Auswabhl], L = i |
[Duplex], [Zoom], [Kombinieren], ‘ E
[Helligkeit] oder [Heften/Lochen] ol
(optional) im Unterment aus der
Hauptauswahl.

@ Bestatigen Sie die Einstellungen mit [OK].

@ Geben Sie die Kopienanzahl tiber die
Zifferntasten ein.

@ Driicken Sie die Taste [Start], um den
Kopiervorgang zu starten.

Hilfe o Eine [Hilfe] Taste befindet sich auf dem Bedienfeld. Falls Sie weitere
Informationen zum Betrieb des Systems benétigen oder nicht das gewiinschte

Ergebnis produziert wird, driicken Sie die [Hilfe] Taste, die Ihnen weitere
Informationen angezeigt.

Mehr Informationen in der Bedienungsanleitung der beigepackten DVD.

&y



QUICKGuide

TASKalfa 5501i
Lavori E-mail

TASKalfa 3501i /| TASKalfa 4501i

Invio

Impostazioni
scansione

Altre
impostazioni

<&

&

@ Premere il tasto [Home)].

@ Premere [Invial.

@ Posizionare gli originali sulla lastra di
esposizione o nell'alimentatore di
originali.

O Specificare I’indirizzo della
destinazione.

Immissione da rubrica:

Premere [Rubrica]. Attivare la casella di
spunta per selezionare la destinazione
desiderata dall’elenco. Premere [Cerca
(nome)] per ricercare la destinazione.

Immettere il nome della destinazione da

ricercare. Premere [OK] per confermare.
Si possono selezionare piu destinazioni.

Immissione di un indirizzo E-mail:

Premere [Voce indir. E-mail] e [Indirizzo E-

mail]. Immettere I'indirizzo E-mail nel

relativo campo sulla schermata e premere

[OK].
Per inviare una E-mail a piu contatti,
tornare al punto 4.

@ Per inviare I’'E-mail, premere il tasto
[Avvio].

@ Premere il tasto [Home)].

@ Premere [Invial.

@ Premere [Qualita colore/immagine].
O Premere [Selezione colore].

@ Scegliere il colore da utilizzare.

@ Premere [OK] per confermare.

@ Premere il tasto [Home)].

@ Premere [Invial.

© Premere [Installaz. rapidal.

Scegliere la voce da modificare. Premere
[OK] per confermare la modifica.

Per immettere un nome file premere
[Impostazioni avanzate]. Premere [Nome
file Voce] e modificare il nome. Premere
[OK] per confermare la modifica.

@ Premere [Destinazione] per ritornare
alla schermata precedente.

ﬂ Pronta per l'invio.

I Rubrica

Voce indir.
4 €-mail

5

@, Voce percor
cartella

uibero | _pieto ] caena

0003 || o004
cce DDD

|| Detiaumodit. | Eiimina

|| Richiama T
. Voce N I
B eax
& o005

N, 1
EEE f Voce indir.
B ipax

B ooo1 f@ o002
AAA BBB

= ooos|®@  ooo7 |[@  ooos |'®  oooo |[® o010 ) 4 Seansione

FFF GGG I HHH m 3 e I WSDIDSM

Destinazione
'—"

Dest. | N. | Tipo

Nome Detagh
Jooor @ asco abcd@efg.c
w

Cerca (nome)

Vo2 @ Tuww T
Joonz & Groupl "

= Aggiungil
j 0004 & Group2 Modifica Rubr.
B Detiagli
_Ioons & Groups W 4

= I O s e e |

:EjE—maH Iacarwlla IEFAX |§H=Ax '*Gmppo I

| [_cancetaJ |u_ox ]

ﬂ Pronta per l'invio.

Indirizzo
E-mail

T Aggiunger nuova destinazione E-mail
| Premere (Indirizzo E-maill, quindi immettere findirizzo
utilizzando la schermata della tastiera.

Aggiungi a Rubrica | Dest.success Cancella

ﬂ_ Pronta per l'invio.

Destinazione
& ABCD

Voce indir.
B uw | 192.168.188.120 n |2
e
&5 Groupt | eroup1 @ Voce percor
carella

Libero Diretto catena_||| Dettaumodit. || Eiimina ichiama

=] ooo1 | & o002 || & 0003 || & o004 | & o005
s 888 cce DDD EEE Voce indir.
l . BiFax

=  ooos @ o007 ||  ooos |[@ oooo | & o010 || w0 e
FFF GGG HHH i | 32 -v B Wwspiosw
—

[ .

|iJ Selezionare il colore di scansione.
Selezionare [Colore autom.] per riprodurre a colori
gl originali a colori e in bianco & nero quelli in B/N.

Colore autom.
(col.fgrigio)

% ABCD

o =)
cm

rapida 3

Colore autom. 300x300dpi NormaleO | =
(col fgrigio) T8 scelta
Selezione | |[&] Risoluzione || Densita Gt
a

colore [4Piscansione

1-faccia [ Off I PDF

.

00%
invia a a5
[@ Orig. su2- | iggig Scansione I i Formato file |
_ T




Lavori Fax

Invio di un fax

Annullamento
di un lavoro
fax

Controllo del
risultato di
trasmissione

—_
—_—

@ Premere il tasto [Home].

@ Premere [FAX].

© Posizionare gli originali sulla lastra di
esposizione o nell'alimentatore di
originali.

@ Specificare 'indirizzo della
destinazione.

Immissione della destinazione:

Immettere il numero di fax utilizzando i

tasti numerici. Quindi, premere [OK].

Immissione da rubrica:

Premere [Rubrica]. Attivare la casella di

spunta per selezionare la destinazione

desiderata dall’elenco. Premere [Cerca

(nome)] per ricercare la destinazione.

Immettere il nome della destinazione da

ricercare. Premere [OK] per confermare.

Si possono selezionare piu destinazioni.

Per inviare un fax a pit destinazioni,

tornare al punto 4.

@ Perinviare il fax, premere il tasto
[Awvvio].

@ Premere il tasto [Status/Canc. Lav].
@ Premere [Invio lavori].

© Selezionare il lavoro da annullare e
premere [Cancellal.

@ Confermare con [Si].
La comunicazione viene annullata.

@ Premere il tasto [Status/Canc. Lav].
@ Premere [Invio lavori].

@ Premere [Registro].

@ In Tipo di lav, selezionare [FAX].

@ Selezionare il lavoro da controllare.
@ Premere [Dettagli].

Vengono visualizzati i dettagli del lavoro.

Per maggiori informazioni vedere il
Guida Alle Funzioni sul DVD fornito.

fg«’:- Pronto per la transazione FAX

Digitat

001/001

Catena Detiagi Elimina |W = Convotare
destinazioni

LI 0002 @ 0003 (% oooa O

AAR cce DDD EEE

3 0006 | ® o007 | 9 0008 8 0009 |
FFF GGG JJJ

| oestinazione

Rubrica Rubrica o l Ordina Nome | l
Jocor & aorrice 1234567890 L
Cerca (nome)
Cerca (n)
Jows & corrice 1234569078 "
(Aggiungil
_Jows ® porrice 1234568790 Modifica Rubr.
[Jooos © eorrce 1234568850 v s
| anc | oer § ot | ke o Jrorsf v jwxvzf 09 |
(|
I

Status

Tipodilav | Tutto U’

=l
Cancella Ignora Dettagli
priorita.
(- ————)

I — () |
Tipo di lav Tutto wl

& iFax |
B Emai | n
—
2 Ccartela I
{8 applicazione T
b Avanti P —
‘rDenagll i

Dettagli N. lavor

N. lavoro: Risultato/Destinazione: :m

000080 Completato.

Tipo di lavoro: Destinazione:
Invio lavoro - E-mail 1

Nome utente:
User1

Nome lav.:
0c20070404115151

Ora accettazione: Ora di fine:
08:08:08 09:09:09 12



Lavori di Stampa

Stampa privata

Annullamento
diunlavorodi
stampa

Nota: Per attivare la stampa privata dal

PC, selezionare la scheda [Lavoro] nel

driver di stampa, selezionare la casella di

spunta [Archiviazione del lavoro (e-MPS)],

quindi selezionare [Stampa privata]

dall’elenco [Tipo].

Rimuovere il segno di spunta da

Richiesta codice di accesso, quindi

immettere il codice di accesso con i tasti

numerici.

Nella sezione [Nome lavoro] & possibile

digitare direttamente il proprio nome.

@ Premere il tasto [Home)].

@ Premere [Casella lavori].

© Selezionare il proprietario del lavoro
di stampa privata.

@ Selezionare dall’elenco il documento
da stampare.

© Premere [Stampa]. Digitare il codice di
accesso con i tasti numerici.

@ Premere [Avvia stampa] per avviare la
stampa.

Nota: Per annullare i lavori, premere

[Eliminal.

@ Premere il tasto [Status/Canc. Lav].
@ Premere [Stampa lavori].

@ Scegliere il lavoro da annullare e
premere [Cancellal.

@ Confermare con [Si].
Il lavoro viene annullato.

L i
Bk

e ke g
iy

T
0} KYOCERD o ) [ |

{E Casella lavori.

Stampa privata/Lavoro memorizzato

2Utente

3Utente

4Utente

5Utente

Nome file

L-Il @ 2Fie

| 0210212013 09:45

D| g 3Fie

| 0210212013 0950 |

D| W 4File

| 0210212013095 |

D| B 5File

| 210212013 10:00 |

Stampa I

Stato _
Tipodilav | Tutto 1~

o Chiudi

101008:20 55 doc20081010092015

Pausa tutto Cancella
StampaLay

e e
[ [




Lavori di Copiatura

Preparazione

Guida

i

@ Premere il tasto [Home].

@ Premere [Copial.

© Posizionare gli originali sulla lastra di
esposizione o nell'alimentatore di
originali.

@ Scegliere [Selezione carta), [Fronte/
retro], [Zoom], [Combina], [Densita] o
[Pinza/Fora] (opzionale) nel menu
secondario accessibile dalla
schermata principale.

@ Confermare le impostazioni con [OK].

@ Specificare il numero di copie con i
tasti numerici.

@ Premere il tasto [Avvio].

Pronta per la copia.

Copie 1
(@ scelia
’  flrapida 1
- -
| @ scelta
 glrapida 2
‘o scelta
| glrapida 3
| @scelta
| girapida 4
| @i scelta
 pirapida 5
| @ scelta
 #irapida 6

| Normate o

off ot
Frontefretro Combina | | (yPinzal

Sul pannello comandi di questi sistemi & previsto il tasto [Guida]. In caso di dubbi
sulle modalita operative del sistema, premere il tasto [Guida] per visualizzare sul
pannello a sfioramento un’esaustiva guida in linea in cui reperire le informazioni
desiderate su una funzione o le soluzioni per risolvere eventuali problemi di corretto

funzionamento della periferica.

Per maggiori informazioni vedere il Guida Alle Funzioni sul DVD fornito.



Envoi

Parametres de

QUICKGuide

TASKalfa 5501i

E-MAILS

© Appuyez sur la touche [Accueil].
@ Appuyez sur [Envoyer].
@ Placez les originaux sur la glace

d’exposition ou dans le chargeur de
documents.

O Saisissez I’adresse du destinataire.
A partir du carnet d’adresses:

Appuyez sur [Carnet d’adr]. Appuyez sur la
case a cocher pour sélectionner le

destinataire dans la liste. Appuyez sur Qoo @ s Jwciospom | —
[Recherche(Nom)] pour trouver le B )
. . .. _Jooos & croup1 "
destinataire. Saisissez le nom Clows & : Alternec
que vous recherchez. Confirmez avec [OK]. o 8 oo o e

Vous pouvez choisir plusieurs destinataires.

Saisie d’une adresse E-mail:
Appuyez sur [Entrée adr. E-mail] et
[Adresse E-mail]. Saisissez I’adresse E-mail
sur I’écran tactile, puis appuyez sur [OK].
Si vous souhaitez envoyer ’E-mail a
plusieurs destinataires, revenez a I’étape 4.
@ Pour envoyer I’E-mail, appuyez sur la
touche [Départ].

TASKalfa 3501i /| TASKalfa 4501i

ﬂ Prét pour envoi.

Dest

]

ination
Carnet
. dadr
s
Entrée adr.

u | & E-mail

Entrée
B

Raccrochagel] _Direct | Crainer

|| petaivmodir. §

Supprimer || Rappeler

chem. accés

[ pEnee

B ooo1 f@ o002
AAA BBB

0003 || o004
cce DDD

® o005 || ne
EEE

n° de FAX

Entrée adr.
B ipax I

[B 0006 | @

oooe &

[ 0007 J[®  ooos |[&
FFF GGG I HHH m RAM
Destination
'—"

0010 Y1 1100 3 Num. wsD
[ I /Num. DSM

Crmt d'adr

Caret d'adresse. g i

= I O s e e |

ﬂ Prét pour envoi.
son

:@E—maﬂ IEDuss\er Ia:Ax |§irFA}< '*Gmupe l

[_amuer Jld o]

Adresse
E-mail

te: welle destination d'E-mail
Appuyez sur [Adresse E-ma], puis entrez ladresse en
utilisant e clavier sur écran

récr

Ajouter au camet d'adr

_Destination svt

Ann

uler

© Appuyez sur la touche [Accueil].
numerisation @ @ Appuyez sur [Envoyer]. g |
© Appuyez sur [Qualité couleur/image]. B o l "
i Groupl Groupl b Entrée
@ Appuyez sur [Sélection couleurs]. o T T e T R
@ Choisissez la couleur a utiliser. |§A I“‘ Ca | °°°3|E,,,, o 1 °°°5] e |
O Confirmez avec [OK]. S o ] e (8 °°’°_]
| estnaion _@
L — W TEmsEon
85 8§
Couleur auto Couleur auto
(couleur/gris) (couleur/N&B)
Ncil&Bnc
T
Parametres @ © Appuyez sur la touche [Accueil]. .
supplémentaires @ Appuyez sur [Envoyer]. i — |

1 m‘

Raccourci 3 I
] 7@ Raccourci 4 I
{a Raccourci5 I

©® Appuyez sur [Install. rapide].
Choisissez un élément a modifier et
confirmez avec [OK] aprés la modification.
Pour saisir un nom de fi chier, appuyez sur
[Avancé Paramétrage]. Appuyez sur [Entrée
nom fichier] et modifiez le nom. Confirmez
avec [OK].
O Appuyez sur [Destination] pour
retourner au menu précédent.

Couleur auto Normal 0
(couleurlgris)
Sélection
couleurs

300x300dpi

81 Résolution
[ddninumerisation

™ |FUWIIPDF—I

Original |=g=p Numeér. HEB Format fich.
| | Crign | == IL,,,,,.
——
. | _@

| Densié




Télécopie

Annulation
d’un fax

Vérifier le
résultat dela
transmission

—_
—_—

© Appuyez sur la touche [Accueil].

@ Appuyez sur [FAX].

© Placez les originaux sur la glace
d’exposition ou dans le chargeur de
documents.

@ Saisissez I'adresse du destinataire.

Saisie de la destination:

Saisissez le numéro du fax avec les
touches numériques, puis appuyez sur
[OK].

A partir du carnet d’adresses:
Appuyez sur [Carnet d’adr]. Appuyez sur la
case a cocher pour sélectionner le
destinataire dans la liste. Appuyez sur
[Recherche(Nom)] pour trouver le
destinataire. Saisissez le nom que vous
recherchez. Confirmez avec [OK].

Vous pouvez choisir plusieurs destinataires.

Si vous souhaitez envoyer le fax a plusieurs
destinataires, revenez a I’étape 4.

@ Pour envoyer le fax, appuyez sur la
touche [Départ].

@ Appuyer sur la touche [Statut/Annul.
Job].

@ Appuyez sur [Envois].

@ Choisissez le travail a annuler et
appuyez sur [Annuler].

@ Confirmez avec [Oui].

La communication est annulée.

© Appuyer sur la touche [Statut/Annul.
Job).

@ Appuyez sur [Envois].

©® Appuyez sur [Journal].

@ Dans Type trav., sélectionnez [FAX].

@ Sélectionnez un travail a contréler.

O Appuyez sur [Détails].

Les détails sont affichés.

Pour plus de renseignements, consultez
le manuel de I'utilisation sur le DVD
fourni.

fg«’é Prét a faxer.

001/001

Chainer Détals Supprimer |w = vz
destinations

LI 0002 @ 0003, B o004 |l

AAR cce DDD EEE o
3 0006 | ® o007 | 9 0008 8 0009 |

FFF GGG JJJ

| oestination

Crmt d'adr Carnet d'adresse o l T Nom |
ﬂ 0001 @ AOFFICE 1234567890 Ea e
Recherche(N")
Jows & corrice 1234569078 "
_Jows ® porrice 1234568790 carnet dadr.
[Jooos © eorrce 1234568850 we oo
S

Statut

=)
nnuler Annulation Détails
de priorité
(- — ]

—— = ) |

Type trav. Tout

B Emai | n

|~ Application

f— W Suivant

| -
"' Détails i

N travail Résultat/Destination:

| Détails I

000080 Terminée.

Type travail Destination:

Envoi - E-mail 1

Nom dutiisateur

Userl

Nom trav. :

d0c20070404115151

Temps accepté: Heure de fin:

08:08:08 09:09:09




Impression

Impression
privée

Annuler
une
impression

Note: Pour activer I'impression privée a

partir de 'ordinateur, sélectionnez

I’onglet [Travail] dans le pilot

d’imprimante, cochez la case [Mise en

mémoire des travaux (e-MPS)], puis

sélectionnez [Impression privée] dans la

liste [Type]. Décochez la case Demander

le code d'acces, puis saisissez le code

d'accés avec les touches numériques.

La section [Nom du travail] vous permet

de saisir directement votre nom.

@ Appuyez sur la touche [Accueil].

@ Appuyez sur [Boite des travaux].

© Sélectionnez le créateur du travail
d’impression privée.

@ Sélectionnez le document a imprimé
dans la liste.

©® Appuyez sur [Imprimer]. Saisissez le
code d'accés avec les touches
numériques.

O Appuyez sur [Lancer impr.] pour
lancer I'impression.

Note: les travaux peuvent étre annulés

en appuyant sur [Supprimer].

@ Appuyer sur la touche [Statut/Annul.
Job].

@ Appuyez sur [Impressions].

@ Choisissez le travail a annuler et
appuyez sur [Annuler].

@ Confirmez avec [Oui].

Le travail est annulé.

Sartmrh s euri

1] KYOCERA [ L |

Az wee moreE T

{E Boite des travaux.

Travail imprimé/stocké en privé

2Utilisateur

3Uilisateur

4utilisateur

5 Utilisateur

Utilisateur:

Nom de fichier 4 Dateetheure |aTaille

Il | 2Fichier | 02102/201309:45 | 30 Mo

D| g 3Fichier | 021022013 0950 | 36 Mo

Dl B 4Fichier | 0202120130955 | 21 Mo

[_J| @srichier | 020220131000 | 30 Mo

imprimer ['supprimer
J I |

Etat _
Type trav. | Tout ] I

0002 | 10/10 09:15 2 doc20081010091510 AAAAA Attente

£l
0003 | 10/1009:20 Z%  doc20081010092015 BBBBE Attente n

|Pause deties || [Annuler Annulation Remonter | Détails
impressions de priorité
m

Impression:




Aide

i

© Appuyez sur la touche [Accueil].

@ Appuyez sur [Copier].

© Placez les originaux sur la glace
d’exposition ou dans le chargeur de
documents.

@ Choisissez [Sélection du papier],
[Recto verso], [Zoom], [Combiner],
[Densité] OU [Agrafe/perfo] (en
option) dans le sous-menu a partir de
I’écran principal.

@ Confirmez tous les réglages avec [OK].

@ Saisissez le nombre de copies avec les
touches numériques.

@ Appuyer sur la touche [Départ].

Prét pour copie.

| @ Raccourci 1
o :I -
@ Raccourci 2 |

(Auto "~ |[200% | Normai 0
i
i Sélection l m Zoom amDensité ﬂ_.
- - o - | @ Raccourci 5
Recto Désactivé Désactivé, L
>> Recto =
Recto verso Combiner | |y Agratefpero ;' Raccourdi 6, I

Une touche [Aide] se trouve sur le panneau de commande de la machine. Si vous

n‘étes pas sr de la fagon d’utiliser la machine, si vous souhaitez plus d‘informations
sur ses fonctions ou si vous avez des problémes pour faire fonctionner correctement
la machine, appuyez sur la touche [Aide] pour afficher une explication détaillée sur

I‘écran tactile.

Pour plus de renseignements, consultez le manuel de I'utilisation sur le DVD

fourni.



QUICKGUIde TASKalfa 3501i /| TASKalfa 4501

TASKalfa 5501i
E-mailen

Verzenden @ o Druk op toets [Home]. ﬂ Gereed voor verzenden.

@ Druk op [Verzend]. o (=
© Plaats de originelen op de glasplaat of u |lohm—
i  harta
In de documenttoevoer' Opﬂehaakl Direct l keten || petaisibew. | Verwiideren || Opnw bellen @
@ Voer het bestemmingsadres in. |a o R o s o —
AAA BBE ccc DDD EEE -
Vanuit het adresboek: = lll'e' oo ile wosle o | | (s

Druk op [Adresboek]. Vink het vakje aan ' Bestenming i.]
om de gewenste bestemming uit de lijst

te kiezen. Druk op [Zoeken(naam)] om de [ aesoe [uaeson U] seeen [aam o
bestemming op te zoeken. Voer de naam Qoo @ s Jwciospom |
. . . . Zoeken(naam)
die u zoekt in. Bevestig met [OK]. B )
. . \_Jooos & Groupt " —
U kunt meerdere bestemmingen kiezen. Clooos & o Ao
E .I d - . :Ioons & Groups vl |
en e-mailadres invoeren: e e o o o i
Druk op [E-mailadres invoeren] en [E- =z e~ e e |#e |
mailadres]. Voer het e-mailadres inviahet | [ ooicen T o ]

touchscreen. Druk daarna op [OK].

Als u de e-mail naar meerdere

bestemmingen wilt verzenden, keer dan

terug naar stap 4.

@® Druk, om de e-mail te verzenden, op
de [Start]-toets.

Voeg een nieuwe E-mailadres toe.
Druk op [E-mailadres] en voer het adres in
m.b.v. het toets

IToevoegen aan adresboek | Volgend adres Annuleren

Scaninste"ingen o Druk op toets [Home]. [ﬂ_ Gereed voor verzenden. g
@ @ Druk op [Verzend]. L

©® Druk op [Kleur/beeldkwaliteit]. B row i92168108:120 e
&6 Groupl Groupl w
@ Druk op [Kleurselectie]. e T W e [ e

g Faxnummer
invoeren
= oooz |[#  ocos /@  ooos |@ o005
888 cce DDD EEE . EAX
l B Agr.invoer
© o005 @ o007 ||®  ooos |[@ oooo | o010 || w0 — WsD-scan
FFF GGG HHH [ | 32 B Dsh-scan
[ [ e (e ] ]

Gereed voor verzenden.

@ Kies de kleur die u wilt gebruiken.
0O Bevestig met [OK].

= o001
Ana

Selecteer de scankleur.
Selecteer [Auto kleur] om Kleuroriginelen automatisch
in kleur en zwart-witoriginelen in zwart-wit te kopiéren.

Auto kleur
(Kleur/Gris)

Overi?e @ Druk op toets [Home].

instellingen @ @ Druk op [Verzend].
@ Druk op [Snelle instellingen]. = E e |
Kies de instelling die u wilt wijzigen. : i

Normaal 0

Auto kleur
(Kleur/Grils)

Bevestig na het wijzigen met [OK]. . [ ] ) |
Druk, om een bestandsnaam in te voeren, x| P |

op [Geavanceerde instellingen]. Druk op e i
[Bestandsnaam invoeren] en wijzig de E_@
naam. Bevestig met [OK].

@ Druk op [Bestemming] om terug te
keren.



Verzenden van
een fax

Annuleren
van een
faxtaak

Controleren
van het
verzend-
resultaat

<&

&y

@ Druk op toets [Home].

@ Druk op [Fax].

© Plaats de originelen op de glasplaat
of in de documenttoevoer.

@ Voer het bestemmingsadres in.

De bestemming invoeren:

Voer het faxnummer in met de

cijfertoetsen. Druk daarna op [OK].

Vanuit het adresboek:

Druk op [Adresboek]. Vink het vakje aan

om de gewenste bestemming uit de lijst

te kiezen. Druk op [Zoeken(naam)] om de

bestemming op te zoeken. Voer de naam

die u zoekt in. Bevestig met [OK].

U kunt meerdere bestemmingen kiezen.

Als u de fax naar meerdere

bestemmingen wilt verzenden, keer dan

terug naar stap 4.

@ Druk, om de fax te verzenden, op de
[Start]-toets.

@ Druk op de [Status/Taak annuleren]-
toets.

@ Druk op [Taken versturen].

© Kies de taak die u wilt annuleren en
druk op [Annuleren].

@ Bevestig met [Ja].
De verzending is geannuleerd

@ Druk op de [Status/Taak annuleren]-
toets.

@ Druk op [Taken versturen].

@ Druk op [Logboek].

O Kies onder Taaktype, [FAX].

@ Kies de taak die u wilt controleren.
O Druk op [Details].

De details worden weergegeven.

Raadpleeg voor meer details de
gebruikershandleiding op de bijverpakte
dvd.

om te faxen.
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Adresboek | Adresboek g l Sorteren |Naam |4

Jocor & aorrice
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[ Taakype Alles

Taaknaam:
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Geaccepteerd: Eindtid:
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Afdrukken

Privéafdrukken

Annuleren van
een afdruktaak

Opmerking: Om persoonlijk afdrukken
vanaf de PC te acti-veren wordt in het
printerstuurprogramma tab-blad [Taak]
gekozen, daarna [Taakopslag (e-MPS)] en
dan in lijst [Type] voor [Persoonlij-ke
afdruk].

Verwijder het vinkje uit 'Vraag om
toegangscode' en geef de toegangscode
in met de cijfertoetsen.

In het veld met de [Taaknaam] kunt u
rechtstreeks uw eigen naam intypen.

@ Druk op toets [Home].
@ Druk op [Taakbox].

© Kies de maker van de privé-afdruktaak.

@ Kies het document dat u wilt
afdrukken uit de lijst.

@ Druk op [Afdrukken]. Geef m.b.v. de
cijfertoetsen de toegangscode in.

O Druk op [Start afdruk] om het
afdrukken te starten.

Opmerking: U kunt taken annuleren
door op [Verwijderen] te drukken.

@ Druk op de [Status/Taak annuleren]-
toets.

@ Druk op [Taken afdrukken].

© Kies de taak die u wilt annuleren en
druk op [Annuleren].

@ Bevestig met [Ja].
De taak is geannuleerd.

Privé-afdruklopgeslagen taak

Bestandsnaam

L-Il [ 2Bestand

& Dawmentid  |aFom.

| 0210212013 0945 | 30 MB

Dl [ 38estand

| 02102/201309:50 | 36 MB

Dl [ 4Bestand

| 0202120130955 | 21 M8

D| & 5Bestand

| 0200272013 10:00 | 30 MB

Afdrukken I

[verwiideren
|




Kopiéren

Voorbereiding w

Hulp

&y

@ Druk op toets [Home].

@ Druk op [Kopiéren)]. =
@ Plaats de originelen op de glasplaat ] |

m—
 Sneltoets 3

of in de documenttoevoer.

O Kies [Papierselectie], [Duplex],
[Zoomen], [Combineren], [Dichtheid]
OF [Nieten/perforeren] (optioneel) in
het submenu van het hoofdscherm.

@ Bevestig alle instellingen met [OK].

@ Voer het aantal kopieén in met de
cijfertoetsen.

@ Druk op de groene toets [Start].

Op het bedieningspaneel van het apparaat bevindt zich een [Help]-toets. Mocht u
twijfels hebben over de bediening van het apparaat, wilt u meer informatie over de
functies of heeft u problemen met het apparaat, druk dan op de [Help]-toets om een
uitgebreide beschrijving weer te geven op het aanraakscherm.

Raadpleeg voor meer details de gebruikershandleiding op de bijverpakte dvd.



QUICKGUIde TASKalfa 3501i /| TASKalfa 4501

TASKalfa 5501i
Bruke e-post

Sende @ Trykk [Hjem]-tasten. - il & sende. r
@ @ Trykk [Send]. - e )

. . ° . E-post
@ Plasser originalene pa glassplaten eller L |
i dokumentmateren. _ L
dokumentmatere e e o] b | o | e | —

Skriv inn maladressen. B oou @ ooz [ woaI& o004 J[& o005 | [ .
o |AAA BBB I ccc DDD. I EEE l
Fra adresseboken: = == muglz & |_V___I

Trykk [Adressebok]. Trykk pa avmerkings-
boksen for a velge det gpnskede malet fra
listen. Trykk [Sek (navn)] for a finne malet.
Skriv inn navnet du sgker etter. Bekreft

{ [ sox avn)
med [OK]. e
Du kan velge flere mal. Clom ¥ oome i "
:Ioons & Groups s | Perer

Skrive inn en e-postadresse: |

Trykk [E-post] og [E-postadresse]. Skrivinn  [zee [grre @ | |ge |
e-postadressen pa bergringspanelet.

Trykk deretter [OK].
Hvis du vil sende e-posten til flere mal,
gar du tilbake til trinn 4.

@ For a sende e-posten, trykk pa [Start]-

| E-postadresse I

tasten. .
[ ?fygfk'fszp&mess:f:;’sm gereter ackessen
inn ved & bruke tastaturet pa skjermen.
Legg il adrbok
SkannE' o Trykk [Hjem]-tasten. ﬂ_ Klar til & sende. el 3
innstillinger C @ Trykk [Send]. T T :
@ Trykk [FargeBildekvalitet]. B X - =
&£ Groupt Groupl Y T
e Tl‘ykk [Fal‘geva|g]. | _Rarav IDlrekle IFaks-kJedeI petaler | Slett ilbakekall
-‘F
@ Velg fargen som skal brukes. e e e °°°‘|:i e % =
n adresseoppt.
e Bekreft med [OK]. :;F 0006 :GG 0007 :HH 0008 3 0009 I:J 0010 [agiziﬁ:’;’;l

| Vvelg farge for skanning
Velg [Auto farge] for & produsere fargeoriginaler
i fullfarge og sortvitt-originaler i sorthvitt

35] 5]

=
Auto farge Auto farge
(Farge/Gra) (Fargels-h)

Angi snarvei

Flere © Trykk [Hjem]-tasten. (5l Kiar t a sende.
innstillinger @ @ Trykk [Send]. =
© Trykk [Snarveier]. _ 2
Velg et element som skal endres. Nar du ' T T
har endret, bekreft med [OK]. Y Lf;“f;;’::w DI | -
For a skrive inn filnavnet, trykk [Avansert]. o ’;‘Zsm |- E
Trykk [Filnavn] og endre navnet. Bekreft (e e W@

med [OK].
O Trykk [Mal] for a ga tilbake.



Bruke faks

Avbryte
faksjobb

Kontrollere
overforings-
resultat

—_
—_—

© Trykk [Hjem]-tasten.

@ Trykk [FAKS].

© Plasser originalene pa glassplaten eller
i dokumentmateren.

@ Skrivinn maladressen.

Skriv inn malet:

Skriv inn faksnummeret med

nummertastene. Trykk deretter [OK].

Fra adresseboken:

Trykk [Adressebok]. Trykk pa avmerkings-

boksen for a velge det onskede malet fra

listen. Trykk [Sok (navn)] for a finne

malet. Skriv inn navnet du soker etter.
Bekreft med [OK].

Du kan velge flere mal.

Hvis du vil sende faksen til flere mal, gar
du tilbake til trinn 4.

@ For a sende faksen, trykk pa [Start]-
tasten.

© Trykk [Status/job Cancel]-tasten.

@ Trykk [Sendejobber].

© Velg jobben som skal avbrytes, og
trykk [Avbryt].

O Bekreft med [Ja].

Kommunikasjonen avbrytes.

@ Trykk [Status/job Cancel]-tasten.
@ Trykk [Sendejobber].

©® Trykk [Logg].

@ Under Jobbtype, velg [Faks].

@ Velg en jobb som skal kontrolleres.
O Trykk [Detaljer].

Detaljene vises.

For mer informasjon, se
Operatgrhandboken pa DVD-platen som
folger med.

001/001

T R (T T T IE
Destinasj.

W ooor |[®  ooo2 ||  ooos ||®  ooos fI®  ooos || nr.

AAA BBB cce DDD EEE

W 0006 |[®  ooo7 ||®  ooos ||® o009 ||® 0010 | 1100

FFF GGG HHH n AN N

Jmna & COFFICE

ijocm © DOFFICE 1234568790

ok (nummer)
1234569078 "
Tilfoyhrediger
Adressebok

| Detaljer

Dwus S EOFFICE 1234568860 N

Jis Faks | Rl Gruppe
¥

Status

Jobbtype | Alle "]

Jobbiype: Mal
Sendejobb - e-post 1

Brukernavn:

Userl

Jobbnavn:

d0c20070404115151

Godkent tid: Sluttid:

08:08:08 09:09:09




Skrive ut

Privat utskrift Merk: For a aktivere privat utskrift fra
PCen, velg [Jobb] fanen i skriverdriver,
velg [Jobblagring (e-MPS)]
avkryssingsboks, og velg sa [Privat
utskrift] fra [Type] listen.

Fjern merket fra Prompt for tilgangskode, —

og skriv inn tilgangskoden med

talltastene. e

| seksjonen [Jobbnavn] kan du skrive inn

navnet ditt direkte. S — mﬂ
o} KYOCERA =g

@ Trykk [Hjem]-tasten.
@ Trykk [Jobb boks].

© velaskaperen v dn priate

utskriftjobben.

@ Velg dokumentet som skal skrives ut
fra listen.

@ Trykk [Skriv ut]. Skrivinn
tilgangskoden med talltastene.

O Trykk [Start utskr.] for & starte

utskriften.
Merk: Ved a trykke pa [Slett] kan jobbene
avbrytes. T
| 02/02/2013 09:45
|02102/201309:50 1
| 0202120130955 |
| 0210212013 10:00 |
Avbryte @ Trykk [Status/job Cancel]-tasten.
UtSk"ftSIObb @ Trykk [Utskriftsjobber].

© Velg jobben som skal avbrytes, og

5 @& doc20081010091510

fenter
t ry k k [AV b ryt] M 0003 |10/1009:20 | | doc20081010002015 BBBBB Venter

O Bekreft med [Ja].
Jobben avbrytes.

e e e
ul itet

3




Kopiere

Hjelp e

EUM'{

© Trykk [Hjem]-tasten.

@ Trykk [Kopier].

© Plasser originalene pa glassplaten
eller i dokumentmateren .

@ Velg [Papirvalg], [2-sidig], [Zoom],
[Kombiner], [Lysstyrke] eller [Stift |
hull] (tilleggsutstyr) i undermenyen
fra hovedskjermen.

@ Bekreft alle innstillingene med [OK].

© Skriv inn antall kopier med
nummertastene.

@ Trykk [Start]-tasten.

En [Help]-tast finnes pa denne maskinens betjeningspanel. Hvis du er usikker pa
hvordan du skal bruke maskinen, hvis du vil ha mer informasjon om dens
funksjoner eller hvis du har problemer med a fa maskinen til & fungere pa rett
mate, trykk pa [Help]-tasten for a vise en detaljert forklaring pa bergringspanelet.

For mer informasjon, se Operaterhandboken pa DVD-platen som fglger med.



QUICKGUIde TASKalfa 3501i | TASKalfa 4501i

TASKalfa 5501i

E-post

Skicka @ Tryck pa knappen [Hem)].

@ @ Tryck pa [Skicka]. =
©® Lagg originalen pa dokumentglaset B =
eller i dokumentbehandlaren. —_— E

O Ange destination. |:A WI& mlg WI q
-"Adressposl

iliai - 0006 | 0007 || ooos ] ooos [ o010 'mm WSD/DSM

Vilja i adressboken: e . | Slr==a

Tryck pa [Adressbok]. Tryck pa kryssrutan ' oesnaion i.]
for att valja 6nskad destination i listan.

Tryck pa [Sok(namn)] for att hitta Akesstok sk U] seen  pam o
destinationen. Ange det namn som du vill CJom @ oeo p— i
. . Sok(namn)
soka efter. Bekrafta med [OK]. o ST
_Jooos & Groupt w2
Du kan vélja fl era destinationer. Clooos & o e
A d . :Ioons & Groups D |
nge e-postadress: e 5 £ o I e |
Tryck pa [Ange e-postadress] och sedan =z e e e e |

pa [E-postadress]. Ange e-postadressen pa L [ oo TG oc

touchpanelen. Tryck sedan pa [OK].

Ga tillbaka till steg 4 om du vill ange fl

era destinationer.

@ Tryck pa tangenten [Start] for att
skicka e-postmeddelandet.

| E-postadress I

T Lagg till ny e-postdestination,
| i Tryck pa [E-postadress] och ange sedan
adressen via tangentskarmen.

Lagg til adressbok

ﬂ_ Redo att skicka.

Scannings- @ Tryck pa knappen [Hem)].
instdllningar @ @ Tryck pa [Skickal.
© Tryck pa [Farg/Bildkvalitet]. B o

& croupt

| 192.168.188.120

| Group1

e Tl'ka pé [Fé I'gva|]. Upptaget Direkt Kedia || Uppgifuredig. | Radera Uppn&;
6 Va-lj fa-rg. |§A ooml?EE 0002 0003 woAIi’ wos]@
O Bekrifta med [OK]. g omfe ow :‘HH 7: _]

| oesinaion  fTSHAEBS M FomATGGTI

ﬂ Redo att skicka.

85 8§
tofér

(Farg/Gra) (Farg/svartv.)

5§l
Ytterligare @ Tryck pa knappen [Hem)]. icka. S
installningar @ @ Tryck pa [Skickal. ; o |
@ Tryck pa [Snabbinstallation]. = 2 i |
Vilj posten som ska dndras. Bekrifta ' e 5 |

(Férg/Gra) T8 Genvag4

andringen med [OK]. : e Ty ey |

Tryck pa [Avancerad installation] for att o | I-‘E—I

. . Forhandsgranska g 2sdig/ |z Kontinuerlig || £ Fiformat CEEgl
ange ett filnamn. Tryck pa [Ange filnamn] W“‘J_M E
mstaHaﬂon

och @ndra namnet. Bekrafta med [OK].
O Tryck pa [Destination] for att ga
tillbaka.



G

Skicka ett fax @
=22

Avbryta
faxjobb

Kontrollera
overforingsre
sultatet

&y

X )4

@ Tryck pa knappen [Hem|.

@ Tryck pa [FAX].

© Lagg originalen pa dokumentglaset
eller i dokumentbehandlaren.

@ Ange destination.

Ange faxnummer:

Ange faxnumret med hjalp av

siffertangenterna. Efter det trycker du pa

[OK].

Vidlja i adressboken:

Tryck pa [Adressbok]. Tryck pa kryssrutan

for att valja 6nskad destination i listan.

Tryck pa [S6k(namn)] for att hitta

destinationen. Ange det namn som du

vill sbka efter. Bekrafta med [OK].

Du kan valja fl era destinationer.

Ga tillbaka till steg 4 om du vill ange fl

era destinationer.

©® Tryck pa tangenten [Start] for att
skicka faxet.

@ Tryck pa tangenten [Status/Job
Cancel].

@ Tryck pa [Skickar jobb].

© Vilj jobbet som ska avbrytas och tryck
pa [Avbryt].

O Bekrafta med [Ja].

Kommunikationen avbryts.

@ Tryck pa tangenten [Status/lob
Cancel].

@ Tryck pa [Skickar jobb].

@ Tryck pa [Logg].

@ Under Jobbtyp, valj [FAX].

@ Vilj ett jobb som ska kontrolleras.
O Tryck pa [Uppgift].

Uppgifter om det valda jobbet visas.

Mer information finns i bruksanvisningen
pa den medfdljande DVD:n.
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Upptaget | ekt | ke | Uppgt | Ra

I
; 3, Ange FAX-NT I

et ] o onvotera

Destinationer
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cce DDD EEE <
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Sok(r)
Jows & corrice 1234569078 "

Ligg tllRedig.
_Jows ® porrice 1234568790 Adressbok
[Jooos © eorrce 1234568850 v [

Yo FAX !“Gmpp l
1

Lo ] d_oc ]

il
\wbryt idosatt Uppgift
| -~ || ]

|~ Applikation

v Nisa

Skickar jobb - E-post 1

Jobbtyp: Destination:

Anvandarnamn:

Userl

Jobbnamn:

d0c20070404115151

Max tid: Sluttid:

08:08:08 09:09:09




Utskrift

Privat utskrift

Avbryta
utskriftsjobb

Obs! For att aktivera privat utskrift fran

datorn véljer du fliken [Jobb] i

skrivardrivrutinen, markerar kryssrutan

[Jobblagring (e-MPS)] och véljer sedan

[Privat utskrift] fran listan [Typ].

Ta bort bocken fran Fraga efter

atkomstkod, och skriv in atkomstkoden

med sifferknapparna.

| faltet [Jobbnamn] kan du knappa in ditt

namn direkt.

@ Tryck pa knappen [Hem].

@ Tryck pa [Jobbladal.

©® Valj vem som har skapat dokumentet
som ska skrivas ut.

@ Vilj dokumentet som ska skrivas ut i
listan.

@ Tryck pa [Skriv ut]. Ange
atkomstkoden med siffertangenterna.

O Tryck pa [Starta utskr] for att borja
skriva ut.

Obs! Du kan radera jobb genom att

trycka pa [Raderal.

@ Tryck pa tangenten [Status/Job
Cancel].

@ Tryck pa [Skriver ut jobb].

@ Vilj jobbet som ska avbrytas och tryck
pa [Avbryt].

O Bekrafta med [Ja).

Jobbet avbryts.

Fhondazersa

€ KuOCERA [

4 Dawmochtid &Stk

| 0210212013 0945 | 30 M8

| 0210212013 0950 |

| 0210212013095 |

| 210212013 10:00 |




Kopiering

Forberedelse

Hjalp

EHII'{

@ Tryck pa knappen [Hem|. G 1
@ Tryck pa [Kopieral]. [ ; |
@ Lagg originalen pa dokumentglaset e

eller i dokumentbehandlaren. U= = E

@ Vilj [Pappersval], [Dubbelsidig],
[Zooma], [Kombinera], [Densitet] eller

Hafta/halsla] (tillval) i undermenyn —
[ / 1( ) y

pa huvudskarmen.
@ Bekrafta alla instédliningar med [OK].

O Ange antalet kopior med
siffertangenterna.

@ Tryck pa tangenten [Start].

Knappen [Help] finns pa maskinens mandverpanel. Tryck pa knappen [Help] nar
du ar osaker pa hur maskinen ska anvandas, vill ha mer information om dess
funktioner eller har svart att fa maskinen att fungera korrekt. Touchpanelen visar
da en utforlig beskrivning.

Mer information finns i bruksanvisningen pa den medféljande DVD:n.



; TASKalfa 3501i [ TASKalfa 4501i
QUICKGUIde TASKalfa 5501i

Operacao do e-mail

Envio @ @ Pressione a tecla [Home]. =
@ Pressionar [Enviar]. (g~ ]
© Coloque os originais no vidro de " lLs_L

L e
Orlglnals ou no processador de Nngancnnl Direto l Cadeia_|| Det/editar §  Excluir | Rediscar F—
documentos. e e Sy

igi i T~
e D|g|te (o] endEFECO de destino. I;:FF 006 ':GG 0007 II':;H wuslﬁ oouglgJ 0010 @
Na agenda: C 3.—‘
Pressione [Agenda]. Pressione a caixa de
verificagao para selecionar o destino U] cussionr [uam i
desejado da lista. Pressione [Pesq.(Nome)]  [[ErE o J—

o . . . . Pesq.(Nome)
para localizar o destino. Digite o nome a L o T
. _Jooos & Group1 "
ser buscado. Confirme com [OK]. Clom & — e
Vocé pode escolher varios destinos. o 8 oo ol =
. . (e fLoer  on | x famo Jpansfrov fwcv] oo |
Digite um endereco de e-mail: Eaal -l i | S | |
Pressione [E-mail Entr. ender.]  [E-mail
Endereco]. Digite o Endereco de e-mail na :
. . to para enviar.

tela de toque. Depois pressione [OK].
Se quiser enviar o e-mail para varios

. N Erreco |
destinos, retorne a etapa 4.
@ Para enviar o e-mail, pressione a tecla i ,

. e | I Pressione [E-mail endereco], entdo digite
[I n |c | a r] . o enderecu[ utilizando o 1ecc|]auu da m\g

Adicionar aagenda | [ Prox. dest.

Conflguragoes o Pressione a tecla [Home]. ﬂ_ Pronto para enviar.

d.e s gs . @ Pressionar [Enviar]. e

dlg“:allzagao © Pressione [Cor/Qualidade imagem]. B T l

. N &£ Groupt Groupl -Cam' =
o PreSSIOne [Selecao de Cor]- No gancho | Direto Cadeia Det/editar | Excluir Rediscar
‘?":‘?AX
© Escolha a Cor a ser usada. |§A CON I [ - [ [—IGE":""“
e Confirme com [OK]. ::F 0006 :GG 0007 :HH 0008 3 0009 I:J 0010 o DD
Pronto para enviar.
s e
em cores totais e 0s ndo coloridos em preto e branco
35]
Covcme) | (Corpiey
Outras w @ Pressione a tecla [Home)].
Conﬁguragoes @ Pressionar [Enviar].

@ Pressione [Configuracao Rapidal.
Escolha um item a ser alterado. Ap6s a
alteracao, confirme com [OK].

Para digitar um nome de arquivo,
pressione [Instalagdo avangadal.
Pressione [Entrada de nome arquivo] e

altere o nome. Confirme com [OK].
@ Pressione [Destino] para retornar.

Auto cor
(Cor/Cinza)

Selegao
de cor




Operacao do fax

Cancelame
nto do
trabalhode
fax

Verificar
resultado da
transmissao

—_
—_—

@ Pressione a tecla [Home].

@ Pressionar [FAX].

© Coloque os originais no vidro de
originais ou no processador de
documentos.

@ Digite o endereco de destino.

Digite o destino:

Digite o nimero do fax com as teclas

numeéricas. Depois pressione [OK].

Na agenda:

Pressione [Agenda]. Pressione a caixa de

verificagao para selecionar o destino

desejado da lista. Pressione

[Pesq.(Nome)] para localizar o destino.

Digite o nome a ser buscado. Confirme

com [OK].

Vocé pode escolher varios destinos.

Se quiser enviar o fax para varios

destinos, retorne a etapa 4.

@ Para enviar o fax, pressione a tecla
[Iniciar].

@ Pressione a tecla [Status/Canc.Trab.].
@ Pressione [Enviando trab.].

© Escolha o trabalho a ser cancelado e
pressione [Cancelar].

@ Confirme com [Sim].
A comunicacao esta cancelada.

@ Pressione a tecla [Status/Canc.Trab.].
@ Pressione [Enviando trab.].

@ Pressione [Log].

@ Em Tipo de Trabalho, selecione [FAX].

@ Selecione um trabalho a ser
verificado.

@ Pressione [Detalhe].
Os detalhes sao exibidos.

Para obter mais detalhes, consulte o Guia
de Operacao fornecido com o DVD.

fg«’:- Pronto para enviar FAX. o

Inserir Destino.

0
001/001 ll Agenda i

[Nogancho J| Direto ] Caceia | Detahe Excluir | = Verfque
— = = % Destinos. I

W ooor |[%  ooo2 J|%  ooos ||®  ooos |I®  ooos IY;
AAR 888 cce DDD EEE o
3 0006 ||®  ooo7 f®  ooos |[®  oooo ||®  ooio
FFF GGG HHH " R

I Destino

Agenda Agenda i l Classificar |Nome 14 l

Dest.| N | Tipo Nome Detalhe

Jocor & aorrice 1234567890

B

[ Pesq.(vome)

Pesq.(N°)

Jows & corrice 1234569078 "
‘Adic leditar
! I 0004 @ D OFFICE 1234568790 Agenda
Jooos © eorrice 1234568860 [V |
| anc | oer § ot [ axu fumo Jrorsf v Jwxvzf 09 |
¥ |

I

Stalu:

Tipo trab. Todos "

2|
Cancelar Anular Detalhe
prioridade
I | ]

] |
Tipo trab. Todos. v]

& iFax |

B Emai | n
—

B Pasta |

& Aplicativo T
¥ Proximo e ——

‘I-Deralhe i

Detalhe trab. n°

e trab.: s J
000080 Completo.
Tipo do trabalho: Destino:
Enviando trab. - E-mail 1
Nome do usuério:
Userl
Nome trab.:
d0c20070404115151
Hor. aceito: Hor. término:
08:08:08 09:09:09 12



Operacao de impressao

Impressao
privada

Cancelar
trabalhode
impressao

Nota: Para ativar a impressao privada do
PC, selecione a guia [Trabalho] no driver
da impressora, marque a caixa de
selecao [Armazenamento de trabalho
(e-MPS)] e depois selecione [Impressao
privada] da lista [Tipo].

Remova a marca de selecao de Prompt
para codigo de acesso e digite o cédigo
de acesso com as teclas numéricas.

A secao [Nome do trabalho] permite
digitar seu nome.

@ Pressione a tecla [Home)].
@ Pressione [Caixa de trabalho].

© Selecione o criador do trabalho de
impressao privada.

@ Selecione o documento a ser
impresso da lista.

@ Pressione [Imprimir]. Digite o cddigo
de acesso com as teclas numéricas.

@ Pressione [Inic. impr.] para iniciar a
impressao.

Nota: ao pressionar [Excluir], os trabalhos
podem ser cancelados.

@ Pressione a tecla [Status/Canc.Trab.].
@ Pressione [Imprimindo trab.].

©® Escolha o trabalho a ser cancelado e
pressione [Cancelar].

@ Confirme com [Sim].
O trabalho esta cancelado.

e, Dt e o apbiat

ﬂ' [ PR

e
T
o Lo [ e | el
£} KYOCERA ] o |

Impresso privada/Trab. armazenado

2Usudrio

3Usuério

4Usuério

5Usuério

fugj Caixa de trabalho.

Usudrio:

Nome do arquivo

L-Il 8 2Arquivo | 0210212013 09:45

Dl i 3Arquivo | 0202120130950 |

Dl & 4Arquivo | 0202120130955 |

D| B 5Arquivo | 020220131000 |

Imprimit I

Status

Status |
Tipotrab. | Todos | U‘I

0002 | 10/1009:15 | & | doc20081010091510 | Amaan Esperand.

000003 | 10110 09:20 2 | doc20081010092015 | eseBB Esperand. un

e
Pausar todos Cancelar Anular Mover para | Detalhe
Impr. trab. prioridade cima

trab.



Operacao de copia

@ Pressione a tecla [Home]. (5= Pronto para copiar.

@ Pressionar [Copiar]. I ; s
@® Coloque os originais no vidro de i =
originais ou no processador de -
documentos.
. 75 Selecéo de Zoom amDensidade
@ Escolha [Selecao de papel], [Duplex], FH; L
[Zoom], [Combinar], [Densidade] ou £ Sl | e |
[Gramp./Perf.] (opcional) no submenu (<
da tela principal.
@ Confirme todas as configuracbes com
[OK].
@ Digite o nimero de cépias com as
teclas numéricas.

@ Pressione a tecla [Iniciar].

{Autom. "~ |[200% | Normai 0

Uma tecla [Ajuda] é fornecida no painel de operacao da maquina. Se vocé nao
tiver certeza de como usar a maquina, gostaria de obter mais informagodes sobre
suas fungodes ou estiver tendo problemas com o funcionamento da maquina,
pressione a tecla [Ajuda] para visualizar uma explicagdo detalhada no painel de
toque.

Ajuda

Para obter mais detalhes, consulte o Guia de Operacao fornecido com o DVD.
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